Guida per le operazioni di scrutinio ISIS Carcano

Operazioni docente per inserimento proposta voto

1) Accedere al registro elettronico con le proprie credenziali e accedere a
MASTERCOM

T R W F

& l Per effettuare una sostituzione anche in una classe a cuinon si & abbinati /

Consultazione
Sono disponibili tutte |e funzionalita ma non si pud procedere all'a)

/

MasterCom /
Funzionalitd aggiuntive: Scrutiff Pagelle, Esami di Stato, ecc...

Modifica Password
Cambia la propria password per I'accesso a tutte le applicazioni

In ALTERNATIVA :
Accedere al sistema https://carcano-co.registroelettronico.com con le
proprie credenziali: CODICE UTENTE e PASSWORD.



https://carcano-co.registroelettronico.com/

OPZIONALE: Se, prima di procedere nella proposta di voto si vuole
conoscere la media dei voti per le varie tipologie (scritto/orale/pratico) e
possibile ottenerla cliccando il pulsante StampaMedia -2 sara generata una
videata con le medie) /)

7

\ Professore: DEL GIUDIZE LUCIA - Gestione Pagelle
SCRNC) — a3 | DE
H@ Selezione classi 1‘
H“HCIasse: 1G3 GRAFICA E COMUNICAZIONE @ » @
I Trzzoum Tommasa
| R |
Il

Wz Tnramror Frens

4) Cliccare su GEST.TABELL. (Gestione Tabellone primo tasto dell’elenco),
Professore: DEL GIUDICE LUCIA - Gestione Pagelle

GO

@ Selezione classi

e e
kowscuzion] | assenzef famstrnzon] [PaceLLE

@
STUDENT]

1 ||AZZCOLINT TOMMASO
2 |BARBIANI SILVIA
3 [BIANCHI ELEMA

E’ possibile ora procedere per:

a) calcolo e registrazione SOLTANTO DELLE ASSENZE del quadrimestre
espresso in ore (operazione da effettuare necessariamente ma dopo il 25
gennaio — oppure dopo l'ultima lezione in classe del quadrimestre- , altrimenti
il conteggio non terra conto delle eventuali assenze degli ultimi giorni del
guadrimestre

b) I'inserimento in automatico del VOTO, calcolato come media dei voti a
sistema e ASSENZE

c) inserimento delle proposte di voto e segnalazione modalita di recupero

PORRE ORA LA MASSIMA ATTENZIONE !
5) Perlinserimento automatico:
cliccare il pulsante INSERIM. AUTOM. (terzo pulsante)

[ rFroressore: DEL GLUDILIUE LYULLA - Gestione ragelie

< L ==
__|lIclasse: 1G3 GR ) :
5| &

o & &

oy ke

Compare la schermata:
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Professore: DEL GIUDICE LUCIA - Gestione Pagelle

li inserimento automatico delle proposte di voto e delle ore di assenza nelle pagelle/pagellin
1G2 GR

pagella/pagelling in cul inserire | voti efo le ore di assenza e gli altri parametri & seconda di cio che si vuole inse
Inserimento automatico Pagella di fine 1° quadrimestre/trimestre.
Selezionare per guali materie effettuare I‘\nserimentn:" Effettuare inserimento solaments le materie del professore ¥

SEZIONE WOTI

3 5| wuole inserire automaticamente la proposta di voto in base alla medial
matematica dei voti nel periodo specificato:

Lol

Data (compresa) di partenza per calcolo media voti:

11/09/2013

Data (compresa) di fine per calcolo media voti:

07/06/2014

Selezionare il livello di arrotondamento che si desidera ottenere:

alonso v

Selezionare se si vuole o meno sovrascrivere gli eventuali voti presenti:

MO ¥

SEZIONE ASSENZE

are se si vuole inserire automaticamente il conteggio delle ore di assenza
calcolate in base all'orario inserito nel periodo specificato:

Data (compresa) di partenza per calcolo ore assenza:

MO ¥

11/09/2013
07/06/2014

Data {compresa) di fine per calcolo ore assenza:

ire se si vuole o meno sovrascrivere le eventuali ore di assenza presenti:f NO ¥

8 si wuole 0 meno sovrascrivers il monteare totale per materia presente: || NG ¥

2rindo se si desidera usare |e ore di assenza ed il monteore gia inserite in

: Selezionare periodo ¥
ess0 come base di partenza per il calcolo dell'inserimento:

ATTENZIONE: Se si € COORDINATORE /’elenco a discesa propone di
inserire le materie di insegnamento del docente oppure di TUTTE le
MATERIE----

Ovviamente selezionare “effettuare solamente il calcolo delle materie del
professore”

Zom - Pagelle del Prof

S

{3 b //carcano-co.registroelettronico.com,/ master

Professore: DEL GIUDICE LUCIA - Gestione Pagelle

pto e delle ore di assenza nelle pagelle/pagelline della
2 GR

e gl altri parametr! a seconda di cio che si vuole inserire
fine 1° quadrimestre/trimestre.

Effettusre inzerimento solamerte le materie del professore ¥
Effettus et merte le m:

SEZIQN Effettusre inserimento per tutts le materie

Selezionare se si vuole inserire automaticamente |la proposta di voto in base alla media

matematica dri unti nel nerindn shecificatn:

®

ik

Sezione di inserimento automatico delle proposte di

lezionare |a pagella/oagelling in cui inserire | voti /o le ore di assen
Inserimento automatico Pagella

Selezionare per gquali materie effettuare l'inserimento:

MO ¥

PER INSERIMENTO AUTOMATICO delle SOLE ASSENZE (da effettuare
dopo sabato 25 ultimo giorno del quadrimestre)

IMPORTANTE selezionare NO nell’elenco a discesa dellinserimento
automatico del voto, altrimenti\si procede anche al calcolo delle medie dei
voti e/o a sovrascrivere i voti gi§ inseriti

rimento automatico delle proposte diyoto e delle ore di assenza nelle pagelle/pags

1G2 GR
a/pagellina in cui inserire i voti efo le ore di ass&nza e gli altri parametri a seconda di cio che si vuole
Inserimento automatico Pagella di fine 1° quadrimestre/trimestre.
Selezionare per quali materie effettuare linserimento:y Effettuars inserimerto solaments |e materie el professore ¥

SEZIONg YOTI

vinserire automaticamente la proposta di voto in base alla media MO T
matematica dei voti nel periodo specificato:
Nata feamnresat di nartenza aer calenln media soticdllinsdennz
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QUINDI SE SI VUOLE IL SOLO INSERIMENTO AUTOMATICO DELLE
ASSENZE, la schermata deve avere i seguenti settaggi:

Selezionare |la pagella/pagellina in cui inserire i voti e/o le
vuole inserire

ore di assenza e gli altri parametri a seconda ¢

Inserimento automatico Pagella di fine 1° quadrimestre/trimestre.

SEZIONE VOTI

Selezionare se si vuole inserire automaticamente la proposta di voto in
base alla media matematica dei voti nel periodo specificato:

MO v

Data (compresa) di partenza per calcolo media voti:

11/09/2013

Data (compresa) di fine per calcolo media woti;

25/01/2014

Selezionare il livello di arrotondamento che si desidera ottenere;

allintero v

Selezionare s2 s vuole o meno sovrasorivere gli eventuali voti presenti;

MO v

SEZIONE

ASSENZE

Selezionare se s vuole inserire automaticaments il conteggio delle org
di assenza calcolate in base all'orario inserito nel periodo specificato;

Sl

v

Data (compresa) di partenza per calcolo ore assenza:

11/09/2013

25/01/2014

Data (compresa) di fine per calcolo ore assenza;

Selezionare se si vuole o meno sovrascrivere le eventuali ore di assenza
presenti:

Selezionare s2 s vuole 0 meno sovrasorivers || monteore totale per
materia presente;

Selezionare un periodo se sl desidera usare le ore di assenza ed il
monteore gis inserite in esso come base di partenza per il caloolg)
dell'inserimento;

A

Sl

L

3l

T

Selezionare periodo ¥

Cliccare OK e attendere qualche (a volte non pochi) secondi!

Attendere!, quando l'operazione sara ultimata, Mastercom dara una
segnalazione di aggiornamento terminato.

H\H o |

W Aggiornamento effettuato con successo

¥

§ viooie | ‘

b) INSERIMENTO AUTOMATICO DEI VOTI

(N.B. Con linserimento automatico Ila proposta di voto e determinata in
base alla media aritmetica di tutte le valutazioni inserite; La media non puo
tenere conto di una diversa ponderazione delle diverse tipologie di verifiche
(scritto/orale pratico), non puo distinguere i voti di prove di recupero e, non
puo considerare alcun elemento non cognitivo.

La proposta di voto non e il risultato di una media aritmetica ma della
valutazione di un processo. )

Se si vuole comunque procedere con [linserimento automatico di VOTI
OCCORRE, per non complicare tale fase, scegliere “Selezionare il livello di
arrotondamento che si desidera ottenere” come INTERO

IMPORTANTE CHE il LIVELLO DI ARROTONDAMENTO SIA ALLINTERO
In definitiva occorre completare la videata come quella seguente:
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Selezionare la pagella/pagellina in cui inserire i voti efo le ore di assenza e gli altri parametri a second:
vuole inserire

Inserimento automatico Pagella di fine 1° qua— — :

SEZIONE VOTI Si per calcolo voti

Selezionare se si vuole inserire automaticamente la proposta di woto in 4
base alla media matematica dei voti nel periodo specificato;

I
Data (compresa) di partenza per calcolo media woti1/ow/z013 INTERO .
Data (compresa) di fine per calcolo media voti:|zs/o01/z014

=

Selezionare il livello di arotondamento che si desidera ottenere:| allinters + 4
|@| Selezionare se si vuole o meno sovrascrivere gli eventuali voti presenti:| sl - \

SEZIONE ASSENZE

Se si sovrascrive i
voti inseriti

Selezionare se si vuole ingerire automaticamenta il conteggio delle org
di assenza calcolate in base all'orario inserito nel periodo specificato:
Data (compresa) di partenza per calcolo ore assenza:|1i/nwznis

Data (compresa) di fine per calcolo ore assenza; |2s/ot/z014

Selezionare se si vuole o meno sovrascrivere le eventuali ore di assenza
presenti:

Selezionare 2 5i vuole o meno sovrascrivere il monteore totale per|
materia presente:

Selezionare un periodo s si desidera usare le ore di assenza ed il
monteore gia inserite in esso come base di partenza per il calcolo| Selezionare periodo ¥
dell'inserimento:

b

MO ¥

NO »

NO »

Cliccare OK e attendere qualche (a volte non pochi) secondi!

Attendere!, quando l'operazione sara ultimata, Mastercom dara una
segnalazione di aggiornamento terminato.

[ %, B | @ | &

W Aggiornamento effettuato con successo

6) da effettuare necessariamente! E’ in questo momento che si sta

effettuando I'inserimento della proposta di voto!

Per inserire la propria proposta di voto (modificare i voti caricati tramite
I'inserimento automatico) il pulsante MODIFICA (primo pulsante)

Froressore: vl ULUDILLE LUULLA - gestione rageliie

. \
__IClasse: 1G3 GR
& |

o & @

oy z il

Compare la schermata:
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Grnail % | @ MasterCom - Pagelle del Prof % W §

1« C' | X b#s: //carcano-coregistroeletironico.com/mastercorm /

MATEMATICA
1 ATTAMNASI DAVIDE i
2 BEGUM SAIMA
3 BORGHI STEFAND
4 CABRINI ALESSIA
5 CALANI YVALERIA
6 CANZANI LUCA
7 CERUTI ANDREA
8 CHECCHINATO ROMINA
9 CIARDO PRONI MALCOM
10 DOLCE LORENZO
11 FREDDI ALICE
12 GABAGLIO SAMUELE
il13 GEROSA GIACOMO

Se si e fatto il calcolo automatico troveremo la colonna della materia
Impostata con la proposta ottenuta arrotondando la media calcolata,
altrimenti risultera vuota

com findex . o

MATEMATICA

MATENATICA E LABORATORIO

e ] R S I I e S T e

Sul tabellone, si puo operare in tre differenti modi:

1. Incrocio studente/materia: cliccando sulla singola casella, per gestire i voti
uno ad uno.

=3 amal X/ ) Masteriom - HFagelle del Frol X

€« C' | (X b#ps: //carcano-coregistroeletironico.com/mastercorm / Qe =
Dettaglio voto studente
4 Cognome ATTANASI Nome DAVIDE

Materia MATEMATICA MATEMATICA -

Monteore complessivo |0 ore |0 min

Proposta Voto unico | MNessun voto v |

Voto unico

Ore assenza o ore |0 min

Tipo recupero |Ne55un recupero necessario v|

Esito recupero |Ne55un esito definito/da definire v |

-

13 GEROSA GIf

14 GIAMBRA MATTED

15 MANISCOTTI SARA

16 MARIANI JACOPD

17 MASSETTI LORENZOD
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2. Nome studente : cliccando sul nome dell'alunno/a per visualizzare e
gestire la sua situazione in tutte le materie.

€& - C | (xb#Ers //carcano-coregistroeletironico.com/mastercom/ Qe =

[Cra |

¥oto Uni
o nico DOre Assenza Monteore totale Tipo Recupers
Proposta
__ | Hessun recupera necessario ¥

Annulla

3. Nome Materia : cliccando sul nome della materia, per poterla gestire in
modo rapido con tutti gli studenti della classe (opzione consigliata per
l'inserimento delle proposte di voto).

L Gmail 7 @ masterCom - Pagelle delProf % %

€ - C  [xbis /fcarcano-coregistroelettronico.com/mastercom; Qe =
Chiudi
Tipo Recupero ol
Pmposta Yoto

- - Hessun recupero necessaria ¥ |
- - Hessun recupero necessaria ¥ |
| Nessun vote ¥ | - - Nessun recupero necessario ¥ |
Nessun woto ' - - Nessun recupero necessario ¥ |
- - Hessun recupero necessaria ¥ |
- - Hessun recupero necessaria ¥ |
Nessun woto ' - - Nessun recupero necessario ¥ | -
| Nessun voto 7 | - - Nessun recupero necessario ¥ |
- - Hessun recupero necessaria ¥ |
- - Hessun recupero necessaria ¥ |
Nessun wota ' - - Hessun recupero necessaria ¥ | él

o - Nessun recupers necessario ¥ |

| Nessun ot ¥ Nessun recuperc necessario ¥ -

Studente ¥oto Unico

Monteore totale

Ore Assenza

4 start Becrr@Be
Nell’esempio della figura precedente non ¢ stata effettuato il calcolo automatico della proposta !
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A) SE si decide di procede per Materia e quindi si clicca sul NOME DELLA
MATERIA si procede come segue:

8) INSERIRE o MODIFICARE la proposta di VOTO INTERO (sovrascrivendo
il calcolo automatico, se effettuato e se non corrispondente alla proposta di
voto) selezionandola dall’elenco a discesa

b4 Gl % I @ MasterCom - Pagelle delPror = B §

& - C  (xb#Ees//carcano-co registroeletironico.com/mastercgm/ Qe =
Er

. " l - - Nessun recupero necessario ¥ |
- - Recupera in itinere v |

Meszun recupero necessario ¥

6 CANZANI LUCA i i Meszun recupero necessario ¥

Meszun recupero necessario ¥

& CHECCHINATO ROMINA | i i Messun recupero necessario ¥

i Nessun recupera necessaria ¥

10 DOLCE LORENZO | 818 i i MNessun recupero necessario ¥
am

0 (10) MNessun recupero necessario ¥

Nessun wioto ' - - Hessun recupero necessaria ¥ |
- - Hessun recupero necessaria ¥ |

o - Nessun recupera neceszario ¥ |
Nessun woto ' - - Nessun recupero necessario ¥ |
Nessun wota ' - - Hessun recupero necessaria ¥ | E|

- - Hessun recupero necessaria ¥ |

| Nessun voto ¥ Nessun recuperc necessario ¥ -

14 start Ber-rEe aD 0 tinic T2 3 Mi 3 om - P... Microsoft Excel .. & ) BLILOO o0

Se la proposta di voto é di insufficienza selezionare la modalita di recupero
dall’apposito elenco a discesa.

=i,
t

b4 Gl % ! @ MasterCom - Pagelle def Pror ¢ § Y

& - C  [xb#Es//carcano-coregistroeletironico.com/mastercom/ Qe =K

G|

Tipo Recupero ol

¥oto Unico
Pmposta Yoto

I Studente Ore Assenza

- | Nessun recupero necessario ¥ |
Recupera in itinere hd
Nessun recupero necessario

Nessun voto Spnrtelln didattico
ID_ e

Nessun woto ' - -
lﬂ_ -
o s

Messun recupero necessario ¥

Messun recupero necessario ¥

Nessun recupera necessaria ¥
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10) Concludere con il pulsante SALVA a fondo pagina.

Essun o - o wmen amm ) wmen amm Essun g ELLpE U EoEssa -

Salva Annulla ‘|

T oo 2o

B0 o

iy Start - ﬂ" & 9 9 r- Prove_scrutinio_1.., rmsr--m:n:.s.:.rt Office... = & MasterCom - Pagell... rr--m:n:.s.:.rt Ewcel-va., ®& )E"’]. 0.40

Verificare la presenza dei dati inseriti. La colonna deve contenere i voti.

N.B. Una proposta di voto insufficiente sara segnalata in rosso, se il voto &
rosso e sottolineato vuol dire che non e stata inserita la modalita di recupero

B) Se si decide di procedere a partire dai voti gia calcolati si clicca sul voto
per modificare eventualmente la proposta automatica e per inserire la
modalita di recupero o modificare la proposta. In questo caso si aprira una

finestra dalla quale €\possibile selezionare I'opzione.
L C' | xb#ys: //carcano-co redistroeletironico.com/mastercorm findesx. php

rimestre ftrimestre de
serimento dati attivo

Dettaglio voto studente
4 Cognome CABRINK Nome ALESSIA

1l

Materia MATEMATICA
Monteore complessivo [0 ore min
Proposta Voto unico cinque (5) -

Voto unico 5

Ore assenza 0 ore |0 min
Tipo recupero |Sportelio didattico v

MNessun recupero necessario
Corso di recupero

Bow

Esito recupero

Sportello didattico
Recupero in itinere L

Salva

duale

14 GIAMBRA MATTED
15 MANISCOTTI SARA

I
Per chiudere la finestra cliccare il pulsante SALVA

N.B. Tutti i voti insufficienti devono prevedere, prima della chiusura dello
scrutinio, una modalita di recupero. Se il tipo di recupero non viene espresso
in questa fase, occorrera inserirla in sede di scrutinio.

Inserire la modalita di recupero in questo punto delle operazioni, velocizzera
le operazioni di scrutinio (resta inteso che comunque si tratta di proposta)

Il coordinatore inserira, con le stesse modalita) la sua proposta di voto per la
condotta (oppure sara inserita in fase di scrutinio)

Al termine dell'inserimento della proposta
11) Cliccare il tasto CHIUDI in alto a destra
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4

Pagella fine anno della classe 5 G GEO per la materia: Chiudi
A iudi

i

%

Racuparo Esito verifica

§
i

|

un voto| 7 un recupero necessario| ¥ Nessun esite definito/da definire| 7

un voto| v un recupero necessario| ¥ un esite definito/da definire| ¥

nvoto| v un recupero necessario| v un esito definito/da definire| v

un recupero necessario| ¥ un esito definito/da definire| ¥

nvote| v

nvoto| v un recupero necessario| ¥ un esite definito/da definire| ¥

nvoto| v un recupero necessario| ¥ un esite definito/da definire| ¥

un voto| v un recupero necessario| v un esito definito/da definire| v

un recupero necessario| ¥ un esito definito/da definire| ¥

un voto| v

un voto| 7 un recupero necessario| ¥ un esite definito/da definire| ¥

un recupero necessario| ¥ un esite definito/da definire| ¥

un voto| v

un voto| v un recupero necessario| v un esito definito/da definire| v

un recupero necessario| ¥ un esito definito/da definire| ¥

un voto| v

un voto| 7 un recupero necessario| ¥ un esite definito/da definire| ¥

un recupero necessario| ¥ un esite definito/da definire| ¥

un voto| v

un voto| v un recupero necessario| v un esito definito/da definire| v

un recupero necessario| ¥ un esito definito/da definire| ¥

un voto| v

un voto| 7 un recupero necessario| ¥ un esite definito/da definire| ¥

Jehl L EL LT L LT
SR L

SHN SN AN SHEN N

e

|8 @ |d a8 & @ |8 |[ad & |a[@|d |8 |d (7 |d|d

un voto| v un recupero necessario| v un esito definito/da definire| ¥

salva Annulla

L'inserimento delle proposte di voto & terminato.
Il sistema ritorna nella situazione in figura:

M EE R RTUA U i A U A G A A T

Professore: DEL GIUDICE LUCIA - Gestione Pagelle

= EAPE =)=

ol % B

E’ possibile ora procedere per altra classe.

Ricordo che in MASTERCOM per espandere/chiudere menu (tornare
indietro) non si deve utilizzare la freccia indietro del browser ma il simbolo

@

|

sl

che compare a destra della finestra al momento aperta.

E’ sempre possibile controllare i voti inseriti ripercorrendo lo stesso percorso:
PAGELLE-> cliccare una volta sulla classe->GEST.TAB->MODIF

RICORDA: EFFETTUARE IL CALCOLO AUTOMATICO DELLE ASSENZE
dopo IL 25 gennaio come illustrato precedentemente .

N.B. DOCENTE COORDINATORE

In periodo di scrutini il Coordinatore accedera esattamente come un normale
docente ma, in qualita di coordinatore di classe € un utente con maggiori
privilegi, rispetto al Docente: puo infatti vedere tutte le materie della classe,
controllando cosi lo stato di inserimento delle proposte di voto, oltre a gestire
I'apertura e la chiusura delle varie fasi dello scrutinio e produrre la stampa del
tabellone (PAGELLE- scegliere la classe->GEST.TAB->STAMPA TABELL
— ultimo tasto a destra- e procedere con la stampa)
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Se si e coordinatore di classe, occorre prestare attenzione:

Il coordinatore di classe, puo decidere se fare l'inserimento automatico
delle proposte di voto solo nelle sue materie o in tutte.

INSERIMENTO AUTOMATICO SOLO DELLA PROPRIA MATERIA.
Attenzione: se l'inserimento viene fatto per tutte le materie, dopo che
ogni docente ha gia modificato i voti sul tabellone, essi vengono
sovrascritti.

IN FASE DI INSERIMENTO VOTI lo stato dello scrutinio deve essere come
in figura

Gmail % 1 @ MasterCom - Peggle def Pror % | @) MasterCom Ver. - Modella di 2 %

& - C  (xb#Es //carcano-coregistroeletro™egeom /mastercom/

COMPOR...| COMUNI...
4 AR RUTIT LA LICS 1 - 4 T T

IL COORDINATORE puo interrompere la fase di inserimento delle proposte
di voto; questa operazione sara effettuata all’inizio della seduta di scrutinio.
(le operazioni da svolgere in sede di scrutinio sono descritte nel file
Istruzioni_Coordinatore_ScrutiniolQ dedicato ai coordinatori di classe)

Come mostrato nella figura sottostante, avra inoltre la possibilita di
visualizzare lo stato dello scrutinio (opzione in neretto) ed intervenire sul suo

avanzamento (bottoni).

Chiudiconsigio d classe

DIRITTO |[INFORMATICA RELIGIONE | LINGUA ... STORIA LINGUA ... | MATEMAT... | GEOGRAF... | ECONOML... | SCIENZA... MEDIA  |AMMISSIONE

1 Nicolosi Mattia 7 8 8 9 6 7

2 Leopardi Giorgia (Trasferito) 7 s

7.25 SI

3 Busto Mirko

®
oa|la(N|oafa
o|lule|afla
C]

| of @i

w|loleN|a

8
4 Pulla Tlaria 6 7
5 NERINA FRANCA 3

ol e
N| o

Tutti i voti in rosso e sottolineati, indicano che nella materia non é stato
attribuito una modalita per il recupero, occorrera inserirlal

DIRITTO [NFORMATICA RELIGIONE | LINGUA... | STORIA | LINGUA... | MATEMAT,. | GEOGRAF. | ECONOML.. | SCIENZA... | MEDIA |AMMISSIONE| CREDITI
1 Nicolosi Mattia 1 8 8 6 6 ) 6 1 1 6 1 sl §
2Leopardi Giorga (Trasferto) 6 6 6 1 6 6 6 6 6 § sl 4
3 Busto Mirko 1 § 1 1 § § 5 § 5 § (4] §l §
4 Pulla Haria 6 1 8 6 § § 6 6 § § 6l N 0
§ NERINA FRANCA 4 8 § § 6 6 1 § 5 5 § 5l §
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