
Scheda di presentazione del corso 

Documenti di Google Drive  

Documenti Google Drive  - Utilizzo della piattaforma Google per la creazione, archiviazione on line (cloud) 

e condivisione di documenti.  

Strumento utile  per la creazione immediata, la condivisione, la modifica e la sincronizzazione di 

documenti.  

Utile per la collaborazione in tempo reale con colleghi e studenti. 
 
Utilizzabile con le piattaforme Windows, Linux, Android e iOS. 
 

Argomenti – contenuti :   

 Creare, modificare e condividere le diverse tipologie di documento Google: documento, foglio di 
lavoro, presentazione 

 Invitare altre persone alla collaborazione e alla condivisione di un documento 

 Strumenti di condivisione: chattare con i collaboratori del documento, commentare un documento  

 Visualizzare le modifiche e ripristinare versioni precedenti del documento 

 Scaricare i documenti in altro formato 

 Accenni  a creazione di moduli 
 

Laboratori  e strumentazioni 

E’ sufficiente un laboratorio con una postazione  per partecipante,  collegamento internet, browser  
(Google Chrome o Internet Explorer)  aggiornato. 

Prerequisiti 

E’ richiesta autonomia nell’uso della navigazione web, nella gestione elementare delle risorse del 
computer (copia e incolla, creazione cartelle …) 

Durata del corso 

Un incontro di 3 ore 

 

 

  


